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MANUÁL OD POVĚŘENCE: JAK ODPOVÍDAT NA DOTAZY PODLE ZÁKONA Č. 106/1999 Sb. (ZÁKON O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU K INFORMACÍM)
Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, často známý jako „stošestka“ (dále jen „InfZ“), ukládá povinným subjektům – jako jsou školy, školky, obce, příspěvkové organizace apod. – povinnost poskytovat veřejnosti informace. Jako pověřenec pro ochranu osobních údajů Vám nabízím praktický návod, jak postupovat, když obdržíte žádost podle § 13 a násl. InfZ.
KDY JDE O ŽÁDOST PODLE ZÁKONA 106/1999 Sb.
· Jedná se o žádost od kohokoliv (fyzické nebo právnické osoby), která směřuje k získání informací souvisejících s činností vaší organizace.
· Nemusí být označena jako „žádost dle zákona č. 106/1999 Sb.“ – stačí, že má podstatu informačního požadavku.
· [bookmark: _GoBack]Může být podána písemně, elektronicky, osobně nebo přes datovou schránku.
JAK POSTUPOVAT PO OBDRŽENÍ ŽÁDOSTI
1. EVIDUJTE ŽÁDOST – datum, způsob přijetí, jméno žadatele (pokud je známo), obsah.
2. POSUĎTE PŘÍPUSTNOST – zhodnoťte, zda se jedná o poskytovatelnou informaci:
· pokud ANO → poskytněte informace do 15 dnů;
· pokud NE → rozhodněte o odmítnutí žádosti a poučte o právu podat odvolání.
3. ZOHLEDNĚTE GDPR A ZÁKON O OCHRANĚ OSOBNÍCH ÚDAJŮ – nesmíte poskytovat osobní údaje, pokud není dán právní důvod a není veřejný zájem.
KDY INFORMACI NEPOSKYTNOUT? – VÝJIMKY DLE INFZ A GDPR
Informace nelze poskytnout, pokud:
· obsahují osobní údaje, které nelze zveřejnit (např. jméno žáka, hodnocení zaměstnance, rodné číslo),
· jde o chráněné obchodní tajemství nebo neveřejné know-how,
· zveřejnění by porušilo autorské právo,
· jde o vnitřní pokyny, neveřejné dokumenty nebo interní komunikaci bez vlivu na veřejnost.
Při pochybnostech vždy doporučuji použít tzv. test veřejného zájmu – zda převažuje zájem na transparentnosti nad ochranou soukromí.
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